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	Association Nationale des Retraités

de La Poste, de France Télécom et de leurs filiales



A TOUS LES PRESIDENTS ADMINISTRATEURS ET SUPPLEANTS

Objet : Assurances des bénévoles responsables 

Le contrat d’assurance arrive à l’échéance le 1er août 2014. Afin de mettre à jour le dossier pour notre assureur, le siège doit transmettre la liste nominative des bénévoles à assurer.
Avec Monanr, il est maintenant possible de tenir à jour la liste de tous les adhérents bénévoles devant bénéficier de cette assurance. La collaboration entre le siège et les groupes permettra de faciliter l’établissement et le maintien à jour de cette liste.

Dans un premier temps, le siège va initialiser la liste des bénéficiaires selon les documents déclaratifs adressés au siège l’an dernier. Cette initialisation sera terminée pour le 30 avril. Cette première liste sera conforme à celle de l’an dernier, mais des modifications sont certainement intervenues.
Ensuite les groupes devront faire la vérification de la liste des bénéficiaires et en signaler les éventuelles modifications au siège, par mail. Voir mode opératoire page suivante.

Ainsi, le siège pourra faire le listage directement issu de Monanr, et conforme aux situations déclarées dans l’application. 

Les groupes seront dispensés de fournir le document annuel habituel. Mais il leur est demandé de signaler tout au long de l’année les modifications relatives à ces fonctions.  
Vous voudrez bien faire le nécessaire pour que la liste des bénéficiaires soit à jour pour le 30 avril. Il est rappelé que l’assurance ne sera effective que pour les bénéficiaires signalés nominativement à l’assureur.
Nous vous remercions de votre collaboration. 

Bien cordialement.

	Le Secrétaire Général Adjoint
	Le Président National
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René Carmentran
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Gérard Bourachot


Mode opératoire Monanr.

	Rappel
	· Il est tenu une table des fonctions officielles dans Monanr. 

· Le libellé de ces fonctions doit rester commun à tous les groupes. Il peut y avoir des appellations différentes de la même fonction. On en retiendra une, commune.

· Un adhérent peut avoir plusieurs fonctions de niveau hiérarchique différent : au niveau du groupe, au niveau régional, au niveau national.

· La liste des fonctions enregistrées pour un adhérent, apparaît dans l’affichage de la fiche de l’adhérent. Mais l’accès au bloc Fonctions est réservé à l’administrateur siège.


Consultation de la liste des bénéficiaires.
Au niveau de l’entité 
	Dans la fiche « Entité », il n’est affiché que les principaux responsables :
 
Président, Secrétaire, Trésorier, Fichier et Correspondant Amicale vie.
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	La liste affiche les caractéristiques de contact, mais n’est pas destinée à être imprimée.


Via le module impression
	Sélectionner 

« Liste des fonctions officielles »

Selon vos besoins 

· Imprimer en pdf ou  

· Exporter en CSV pour excel
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Contrôler la pertinence de la liste
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Francis 3589302

0467692841 Portablo : francis. jammes3@wanadoo. fr




S’il y a des retraits ou des ajouts de bénévoles, prière de signaler par mail

(anrsiege.assurance@orange.fr) pour que les modifications soient enregistrées par le siège au niveau des bénéficiaires.
Liste des fonctions Officielles répertoriées
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Affichable 

page Entité

Assurance 

individuelle

Age 

limite

Président

oui oui 85

Vice  président

non oui 85

Secrétaire

oui oui 85

Secrétaire adjoint

non oui 85

Trésorier

oui oui 85

Trésorier adjoint

non oui 85

Corresp Amicale Vie

oui oui 85

Fichier adhérents

oui oui 85

Membre Comité 

non oui 85

Resp Sous-Groupe

non oui 85

Resp prospection

non oui 85

Resp Bulletin Départemental

non oui 85

Resp loisirs

non oui 85

Resp voyages

non oui 85

Resp Informatique

non oui 85

Resp Communication

non oui 85

Resp Site Internet

non oui 85

Controleur aux comptes

non oui 85

Resp Sociaux

non oui 85

Resp visites

non oui 85

Visiteur Sociaux

non oui 85

Bénévoles

non oui 85


La notion de « Bénévoles » recouvre des bénéfiaires qui, sans avoir une fonction bien définie, participent régulièrement aux activités d’organisation et autres travaux ponctuels.
Cette liste, pourra être complétée selon besoin.

La mise à jour de la liste est faite par l’administrateur siège.
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